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DECRETO N°. 062/2023

SUMULA: Aprova o Regulamento sobre a concesséo de
diarias para os agentes publicos a servigo, em treinamento ou
em representacdo do Municipio de Rancho Alegre e da outras
providéncias.

FERNANDO CARLOS COIMBRA, Prefeito do Municipio de Rancho Alegre, Estado do Parana,
no uso das atribuigdes que lhe confere a Lei Organica Municipal, e, tendo em vista o disposto nos art.
121, | e 125 do Estatuto dos Funcionarios Publicos do Municipio de Rancho Alegre (Lei n°. 127/2009);
art. 19 e 22 da lei n°. 049/2006 e Recomendagdo Administrativa n°. 05/2011; 06/2016 e 05/2017 do
NRTPPPNP e GEPATRIA

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovado o anexo Regulamento para a concessao de diarias para agentes publicos
a servigo, em treinamento ou em representagado deste Municipio de Rancho Alegre, conforme anexos |,
Ilelll.

Paragrafo Unico - Subordinam-se ao regime deste Decreto, os 6rgaos da Administragéo Direta e
Indireta do Poder Executivo Municipal.

Art. 2° - Compete a Secretaria Municipal de Administragéo e Planejamento estabelecer normas e
orientagbes complementares sobre a matéria regulada por este Decreto.

Art. 3° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢des em
contrario.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Rancho Alegre, 16 de marco de 2023.

FERNANDO CARLOS COIMBRA
Prefeito

EGRE
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ANEXO |

REGULAMENTO DE CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 1° - O presente Regulamento estabelece normas e procedimentos relativos & concessao de
diarias para os agentes politicos, servidores e empregados publicos na forma do art. 22 da Lei n°.
049/2006 art. 121, | e 125 do Estatuto dos Funcionarios Publicos do Municipio de Rancho Alegre (Lei n°.
127/2009), art. 19 e 22 da Lei n° 049/2006 para os agentes administrativos e politicos do Municipio
de Rancho Alegre que a servi¢o, em treinamento ou em representacdo, se deslocar em carater eventual
e transitério, do domicilio onde resida ou tenha efetivo exercicio de trabalho, dentro do Municipio, para
outro Municipio desta ou de outra Unidade da Federagao ou para fora do Pais.

§ 1° Entende-se por diaria o valor concedido pelos cofres municipais para o pagamento das
despesas com alimentac&o, hospedagem e transporte urbano dos agentes publicos em deslocamento da
sede do domicilio onde resida ou tenha efetivo exercicio de trabalho, a servico do Municipio, a serem
realizadas com o objetivo de:

| - participar de reunides com autoridades do Executivo, Legislativo ou Judiciario, estadual ou federal,
para tratar de assuntos de interesse do Poder Executivo, desde que previamente agendadas;

Il - participar de cursos, seminarios, simpdsios, féruns, congressos, palestras, treinamentos e outros
eventos de interesse do Poder Executivo;

lIl - comparecer ao Tribunal de Contas do Estado do Parana, empresas e institutos de consultoria, e
demais entidades que possam prestar auxilio aos integrantes do Poder Executivo, no exercicio de suas
funcoes;

IV - praticar atividade de carater eventual e transitdrio, desde que em razao de servico.

Art. 2° A concessao de diarias ficara condicionada a disponibilidade or¢gamentaria e
pressupde obrigatoriamente:

I - compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;
Il - correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuicbes do cargo efetivo ou as atividades
desempenhadas no exercicio da fungdo comissionada ou do cargo em comissao;
Il - publicagao do ato na imprensa oficial de veiculagdo dos atos do 6rgao concedente.

Art. 3° No cumprimento de sua finalidade, a diaria sera fracionada pela metade (1/2) quando nao
houver a necessidade de hospedagem para o pernoite ou quando a hospedagem for custeada por érgao
ou entidade da Administragao Publica como também, no dia do retorno a sede e, um quarto (1/4), quando
houver a necessidade somente para atendimento de alimentacao.
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§ 1° Somente caracterizara o direito a diaria, na hipétese em que o agente publico, a interesse do
servigo, tiver, no minimo, que fazer refeigdo fora do seu domicilio onde resida ou tenha efetivo exercicio
de trabalho, por sua conta e expensas; destarte, ficando descaracterizado o direito _quando a
administracdo municipal, por qualguer outro meio, forneca a refeicdo a tal agente.

§ 2° As viagens com distancia até 50Km, ndo terdo diarias, apenas requisicao de refeicdo ou
reembolso, caso o servidor ou agente politico esteja a servigo do Executivo Municipal ou participando de
cursos ou treinamentos, devidamente autorizado pelo Prefeito Municipal e ainda, dés que permaneca
fora, acima de 4 (quatro) horas.

Art. 4° Somente sera concedida diaria inteira quando ficar caracterizada a necessidade do pernoite
fora do domicilio residencial do agente publico ou onde este tenha efetivo exercicio de trabalho.

Art. 5° Para efeito de concessao de diaria devera ser incluido o dia da viagem de ida até o dia de
retorno, sendo considerado como termo inicial e final, para contagem do periodo de afastamento,
respectivamente:

I - o horario da partida do veiculo oficial e seu  horario de retorno;
Il - em viagens por meio de transporte coletivo rodoviario, o horario de embarque no local de origem e o
horario desembarque no retorno do local de origem, constantes e comprovados no bilhete de passagem;

lll - em viagens por meio de transporte coletivo aéreo, o horario de embarque no local de destino e o
horario de desembarque no retorno ao local de origem, constantes no cartdo de embarque.

Art. 6° Nao serao concedidas diarias:
| - quando o deslocamento n&o exigir a realizagcao de gastos com alimentagcao ou hospedagem;

I - quando o deslocamento constituir exigéncia permanente do <cargo ou funcgao;
lIl - a quem n&o atender as disposicdes desta Lei, sobretudo deixando de entregar, no prazo definido, o
relatorio circunstanciado de viagem anterior, a que se refere o art. 20 deste decreto.

§ 1° Nos casos em que o deslocamento da sede constitui exigéncia permanente do cargo e/ou da
funcdo, como por exemplo, dos ocupantes dos cargos de motoristas, o agente publico nao fara jus a
diaria; entretanto os mesmos poderdao perceber adiantamento ou ressarcimento para despesas
comprovadas de gastos com alimentagdo e combustivel para retorno a sede, quando se deslocarem para
locais em que nao houver contrato de fornecimento destes insumos.

Art. 7° Devera ser considerado, para a formagao do valor da diaria, as condi¢cdes geograficas,
assim definidas:

Assinado de forma digitalfillr
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| — diaria para dentro do Estado do Parana:
a) Capital;
b) Interior;

Il — diaria para fora do Estado do Parana:
a) Capital;
b) Interior;

lIl — diaria para a Capital Federal (Brasilia).

§ 2° Considerar-se-a ainda, para a formagao do prego das diarias o prego praticado no mercado
pelos hotéis, por regido, nos niveis compativeis com a formagéo do agente publico, combinado com o
preco da alimentagao nos locais de destinos, considerando, café da manha, almogo e janta.

§ 3° As diarias serdo reduzidas em 50% (cinquienta por cento) para as viagens com duragao
continua superior a 30 (trinta dias).

§ 4° Poderéao ser reembolsadas aos agentes publicos, despesa efetivamente comprovada com
locacao de veiculo, quando em viagem internacional ou em viagem interestadual.

§ 5° Poderao ser reembolsadas aos agentes publicos, as despesas com taxi, aplicativos de
locomocgéao urbana, estacionamento, quando o valor da diaria nao for suficiente para cobrir tais gastos e
se, realizados, a interesse do Municipio; as despesas com reparos em veiculos da administragao publica
municipal quando em viagem, incluindo reposi¢cao de pecas, mediante apresentacdo dos comprovantes
e aprovagao do titular do 6rgéao ou entidade.

Art. 8° Nos deslocamentos para o exterior de servidor publico ou agente politico da Administracédo
Direta, do Poder Executivo Municipal, devidamente autorizado, serdao adotados os critérios e valores das
diarias estabelecidas com o acréscimo de 50% (cinquienta por cento) sobre os valores fixados na tabela,
para o Distrito Federal, aprovada pelos respectivos chefes dos Poderes do Municipio.

Art. 9° Quando designados conjuntamente 02 (dois) ou mais titulares de cargos municipais ou
servidores publicos, do terceiro escaldao para baixo, de diferentes niveis de vencimento para o
desempenho de uma mesma tarefa, conceder-se-a a todos diarias de valor igual, tomando-se por base o
grau mais alto.

Paragrafo Unico. Este critério ndo sera aplicado para os casos especificos de concessdo de
diarias para os agentes publicos enquadrados nos incisos Il e IV do artigo 1° deste regulamento.
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Art. 10 O numero de diarias atribuido ao servidor publico ndo podera exceder a 42 (quarenta e
dois) dias ao ano, limitadas estes ultimos, a 05 (cinco) diarias continuas, salvo em casos especiais,
previamente autorizados pelo Prefeito, no Poder Executivo.

Art. 11. O agente politico, servidor publico ou empregado publico devera receber,
antecipadamente, o valor das diarias relativas aos dias previstos de duracédo do deslocamento, mediante
crédito em conta bancaria devidamente informada junto ao requerimento.

Paragrafo Unico. Ocorrendo viagens inesperadas, em carater de urgéncia ou a necessidade de
permanéncia por periodo superior ao previsto, podera o agente publico receber, quando do seu retorno,
indenizac&o no valor das diarias correspondentes, apds autorizagao do dirigente competente, na forma
do artigo 12 desta lei.

Art. 12. O agente publico que receber diaria e ndo se afastar por qualquer motivo ou retornar antes
do prazo previsto, fica obrigado a restitui-las integralmente ou o seu excesso, no prazo maximo de 5
(cinco) dias, sob pena de agao de cobranga.

Paragrafo Unico. O desconto sera feito compulsoriamente em folha de pagamento do més em
curso.

Art. 13. Sdo competentes para autorizacdo de viagem:
| - Internacional e Interestadual: o Prefeito;

Il — Intermunicipal para servidores dos demais niveis: o Prefeito e/ou Secretarios Municipais.

§ 1° Mesmo autorizada pelo secretario municipal, o Prefeito Municipal podera indeferir o
requerimento para concessao de diaria, indicando os motivos correspondentes.

Art. 14. Compete ao Prefeito, uma vez aprovada a viagem interestadual ou internacional, autorizar
as respectivas diarias.

Paragrafo tnico. Nos casos em que o Prefeito for o beneficiario da diaria ou passagem, devera
seguir os tramites previstos junto a Secretaria da Fazenda e apreciacao posterior pelo Controle Interno.

Art. 15. Deferido o requerimento e nao realizada a viagem ou nao cumpridos 0s compromissos
declinados, o Prefeito devera ser imediatamente informado dos fatos pelo interessado.

Art. 16. O agente politico, servidor ou empregado publico que deslocar-se da sede a servigo, nos
termos do art. 2° desta Lei, devera solicitar autorizagdo a respectiva autoridade superior com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.
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§ 1° O requerimento de AUTORIZACAO DE VIAGEM devera ser dirigido ao respectivo Secretario, e
devidamente fundamentado com a indicagao do destino e motivagao da viagem, bem como do periodo
de afastamento e a necessidade de uso de veiculo oficial ou aquisicdo de passagens, conforme modelo
de requerimento a ser anexado em decreto regulamentar.

§ 2° O requerimento de AUTORIZACAO DE DIARIA, apés deferida a autorizagéo para a viagem,
devera ser dirigido ao Prefeito Municipal e devidamente fundamentado com a indicagédo do destino e
motivagao da viagem, bem como do periodo de afastamento e a necessidade de uso de veiculo oficial ou
aquisicao de passagens, conforme modelo de requerimento a ser anexado em decreto regulamentar.

§ 3° No caso de requerimento apresentado fora do prazo previsto no caput deste artigo, a
solicitagdo devera estar acompanhada de justificativa fundamentada, sob pena de arquivamento.

§ 4° Nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, desde que
autorizada sua prorrogagao, o agente politico, servidor ou empregado publico faréo jus, ainda, as diarias
correspondentes ao periodo prorrogado.

§ 5° O agente politico, servidor ou empregado publico que se ausentar do Municipio sem
observancia ao disposto neste regulamento nao tera direito ao ressarcimento das despesas realizadas.

Art. 17. O ato de concesséao das diarias ou passagens, emitido apds a autorizacdo expressa do
prefeito, devera conter:

I - nome do beneficiario, bem como o} cargo ou funcao ocupados;
Il - descrigao objetiva do servigo ou atividade a ser desenvolvida;
Il - indicagdo da entidade e local em que o servico ou a atividade serdo realizados;

IV - periodo do afastamento;
V - meio de transporte a ser utilizado;
VI - a quantidade de diarias, necessarias;

VII - informagao quanto a utilizagdo ou ndo de carro oficial.

Art. 18. O agente politico, servidor ou empregado publico ao final da missdo devera apresentar
PRESTACAO DE CONTAS dentro de no maximo 5 (cinco dias) apds o retorno, sob pena de desconto
compulsério em folha de pagamento do més em curso.
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Art. 19. O agente politico, servidor ou empregado publico apresentara ao Prefeito, Secretario ou
Chefe da reparticdo em que esta lotado e ainda, ao CONTROLE INTERNO, no prazo de 05 (cinco) dias
uteis apds o retorno, relatorio circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o periodo de
afastamento.

Art. 20. A efetiva realizagao da viagem, a estada no local de destino e o cumprimento dos objetivos,
deverdo ser confirmados, no mesmo prazo de 05 (cinco) dias uteis apdés o retorno, através da
apresentacgao dos seguintes documentos comprobatdrios:

| - Do deslocamento:

a) autorizagao para uso de veiculo e preenchimento do diario de bordo, em caso de viagem com veiculo
oficial;

b) bilhete de passagem, se o meio de transporte utilizado for o coletivo, exceto aéreo;
c) comprovante de embarque, em se tratando de transporte aéreo.

I - Da estada no local de destino, quaisquer dos documentos abaixo:
a) nota fiscal de hospedagem;

b) nota fiscal de alimentagéo;

c¢) outros documentos idéneos capazes de comprovar a estada.

[Il - Do cumprimento do objetivo da viagem:

a) ata de reuniao, oficio de apresentagao ou atestado de visita;
b) lista de frequéncia ou certificado, quando se tratar de participagdo em evento ou atividade de
capacitagao ou formacgao profissional;

c) outros documentos capazes de comprovar o cumprimento do objetivo da viagem.

Art. 21. As diarias serdo restituidas ao erario, com a devida justificativa, nas seguintes hipéteses:
| - ndo realizagdo do deslocamento, com devolugio integral do valor percebido;
Il - retorno antecipado, com devolug¢ao proporcional do valor percebido;
[l - omiss&do dos documentos comprobatoérios disciplinados no artigo anterior;

IV - outras hipdteses que ndo justifiquem o pagamento da verba indenizatdria.
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Paragrafo unico. O agente politico, servidor ou empregado publico fica obrigado a restituir os
respectivos valores, integralmente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do término do prazo para
apresentacgao do relatério circunstanciado previsto no artigo 19 desta lei.

Art. 22. Nao havendo restituicdo das diarias recebidas indevidamente, no prazo assinalado no
artigo anterior, o beneficiario estara sujeito ao desconto do respectivo valor em folha de pagamento do
respectivo més ou, ndo sendo possivel, no més imediatamente subsequente.

Art. 23. Todos os atos de concesséo de diarias deverdo ser imediatamente publicados no Diario
Oficial do Municipio.

Art. 24. A responsabilidade pelo controle das diarias e da prestagao de contas sera do requerente,

e cabera ao Prefeito Municipal a sua fiscalizagao, bem como, do Controle Interno, posto que, cabe ao
mesmo também a fiscalizagao.

Art. 25. Os valores das diarias serao fixados por Decreto do Chefe do Executivo Municipal, a partir
da data de publicagdo deste Regulamento, os quais poderao ser corrigidos semestralmente pela variagéo
real dos pregos praticados no mercado.

Art. 26. A restituicdo de valores, nos casos previstos neste Decreto, ocasionara, apdés o
recolhimento a conta bancaria de origem, a reversao do respectivo crédito a dotacdo orgamentaria propria.
Art. 27. As despesas relativas as indenizagdes previstas neste Decreto dependerdo de empenho

prévio, observado o limite dos recursos orgamentario proprios, relativos a cada exercicio, bem como as
demais normas trazidas pela Lei Federal n° 4.320 de 17 de margo de 1964.

Art. 28. Ficam instituidos os seguintes anexos a fim de possibilitar o cumprimento das disposi¢des
deste Decreto:
| — Anexo |: Regulamento
Il — Anexo Il: Tabela de Valores de Diarias;
Il — Anexo Ill: Formulario de Solicitagcao de Autorizagao de Viagem;
IV — Anexo IV: Formulario de Solicitacdo de Diarias;
V — Anexo V: Relatério Circunstanciado de Viagem e Prestacao de Contas
Art. 29 — Ficam regulamentados os dispositivos da Lei n°® 233/2013 que concede diaria ao Prefeito

Municipal e da Lei n® 303/2014 que concede diaria ao vice-prefeito.
Art. 30. Os casos omissos serao resolvidos pelo Prefeito Municipal.

Art. 31. Este Regulamento entrard em vigor, na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposicdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE RANCHO ALEGRE, Estado do Parana,
em 10 de MARCO de 2023.

FERNANDO CARLOS COIMBRA
Prefeito
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ANEXO I

TABELA DE VALORES PARA DIARIAS
Prefeito, Vice-Prefeito
| — diaria para dentro do Estado do Parana e outros Estados, com pernoite:
a) Capital: R$ 700,00
b) Interior: R$ 500,00
Il — diaria para dentro do Estado do Parana e outros Estados, sem pernoite:
a) Capital: R$ 350,00
b) Interior: R$ 250,00
Ill — diaria para a Capital Federal (Brasilia): R$ 950,00
Secretarios, Diretores, Chefes, Presidentes e Membros de Comissoes, Assessores, demais
agentes pliticos:
| — diaria para dentro do Estado do Parana e outros Estados, com pernoite:
a) Capital: R$ 350,00
b) Interior: R$ 200,00
Il — diaria para dentro do Estado do Parana e outros Estados, sem pernoite e acima de 08 horas:
a) Capital: R$ 200,00
b) Interior: R$ 150,00

e Aplicar o art. 3°, quando houver subsun¢ao do mesmo
[Il — diaria para a Capital Federal (Brasilia), com pernoite: R$ 600,00

Demais Servidores:

Diaria com pernoite R$ 250,00

Diaria sem pernoite: - Periodo de Permanéncia

R$ 125,00 — (hospedagem custeada e dia de retorno) — acima de 08 horas

R$ 62,50 — (alimentagdo) acima de 04 horas e até 08 horas
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ANEXO Il

REQUERIMENTO DE AUTORIZAGCAO DE VIAGEM

NOME:
CARGO/FUNCAO:
LOTAGAO:
ORIGEM: | DESTINO:
SAIDA PREVISTA PARA RETORNO PREVISTO PARA ) QTDE
DIARIAS
DIA HORA DATA HORA
MEIO DE TRANSPORTE
[ ] Rodovidrio [ ] Veiculo Proprio
[ ] Aéreo [ ] Veiculo Oficial ] Outro

OBJETIVO DA VIAGEM

JUSTIFICATIVA

DATA: ASSINATURA:

AUTORIZAGAO (vide Recomendagio Administrativa MP GEPATRIA n° 05/2017)
DATA:

ASSINATURA:
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ANEXO IV
REQUERIMENTO DE CONCESSAO DE DIARIA -

NOME:

CARGO/FUNCAO:

LOTACAO:

ORIGEM: | DESTINO:

SAIDA PREVISTA PARA RETORNO PREVISTO
PARA

~ QTDE
DIARIAS

DIA HORA DATA HORA

NUMERO DE DIARIAS CONTA CORRENTE

]
L]

MEIO DE TRANSPORTE
Rodoviario [ ] Veiculo Proprio

Aéreo [ ] Veiculo Oficial [ ]

Outro

OBJETIVO DA VIAGEM

AUTORIZADO PELO SECRETARIO MUNICIPAL

DATA: ASSINATURA:

AUTORIZACAO PREFEITO
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ANEXOV

MUNICIPIO DE RANCHO ALEGRE - ESTADO DO PARANA

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE RANCHO ALEGRE

RELATORIO DE VIAGEM

IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

Nome:

Cargo:

Lotagao/ Local de trabalho:

IDENTIFICAGAO DO AFASTAMENTO

Percurso:

Data de Saida:

Data de Chegada:

Qtde de Diarias recebidas: Valor:

COMPROVACAO DA VIAGEM

Certificado e/ou Declaragao

Bilhetes de Embarque

Ata

Lista de Presenca Outros

DESCRIGAO RESUMIDA DA VIAGEM

Objetivo da Viagem:

Data

Atividades/Tarefas desenvolvidas

/ /

/ /
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/ /
/ /
/ /
/ /
Rancho Alegre, PR / /

Assinatura do Requerente

CAMPO RESERVADO AO DEPARTAMENTO QUE RECEBE A PRESTAGAO DE CONTAS:

Rancho Alegre, 16 de MARCO de 2023.

FERNANDO CARLOS COIMBRA
Prefeito



